EXAMEN PENTRU OCUPAREA POSTULUI
DE BIBLIOTECAR 1 NORMA PE DURATA NEDETERMINATA
DIN DATA DE 27.04.2026

BAREM-VARIANTA I

Subiectul I 35p
I. - Enumerati, definiti si descrieti tipurile de documente de evidenta existente in bibliotecs.

Se noteazi cu 1 p. fiecare enumerare a tipului de document.
Se noteazi cu 1 p. fiecare definitie de document.

1. Registrul de miscare a fondurilor (R.MLF.) in care se inregistreazi fiecare stoc de
publicatii intrate sau iesite.

Ip
2. Registrul inventar (R.L) in care se Inregistreaza fiecare volum de biblioteca. 1p
3. Fisele de evidenti a periodicelor (seriale) 1p

1.Registrul de miscare a fondurilor (R.M.F))

R.M.F. oglindeste fondul de publicatii in totalitate.Reflects Evidenta Primari (primul in
care se face inregistrarea) si Globali (intregul stoc, nu volum cu volum) a stocului de
carte intrat sau iesit din biblioteci. 1p

R.M.F. are trei parti:

Partea I, (INTRARI) in care se trece stocul de carti in ordinea intrarii in bibbliotecs-
Inregistrarea se face pe baza actului insotitor; toate carfile venite cu acelasi act se inregistreazi
pe un singur réand.

3p

Partea a II-a, (IESIRI) in care se trec cartile iesite (casate) din bibliotecd. Sciderea se face
de asemenea pe un singur rand, pe baza unui proces-verbal de scadere intocmit de bibliotecar.
Procesele-verbale de scadere a cartilor din gestiunea bibliotecii se pastreaza intr-un dosar
separate(casari).

3p

Partea a IlI-a, care se numeste RECAPITULARE, oglindeste cu exactitate volumul si

valoarea colectiilor bibliotecii. 3p



2.Registrul inventar (R.I.)

Registrul inventar reprezinti EVIDENTA INDIVIDUALA si este cel mai important act
de evidenti al bibliotecii. 1p
Reguli de completare a Registrului Inventar:

L.
2

_U.

10.

1.

12.
13.

Nu se prescurteazi cuvintele din titlu; 1p

Se scrie intdi numele de familie al autorului, apoi prenumele, despartite prin virgul

Ex: SADOVEANU, Mihail 1p

Larubrica Observatii se vor trece informatii in legitura cu datele de intrare si de iesire

a cartilor; 1p

Dacd lucrarea are 2-3 autori, se trece doar numele primului autor urmat de prescurtarea

WS alfii”; 1p

Titlul se scrie dupa foaia de titlu, chiar daci sunt diferente intre foaia de titlu si copert;
1p

Chiar dacd autorul scrie titlul mai fantezist, noi trebuie si respectdm regulile de

ortografie; 1p

in cazul lucrarilor cu autor necunoscut, sau cu mai mult de 4-5 autori, se mentioneazi

doar titlul in locul autorului, punandu-se 3 stelute (***)in locul autorului; 1p

Datele de la rubrica ,, Locul si editura” se completeaza pe baza celor de pe pagina de

titlu. Daca datele sunt luate din alte surse exterioare publicatiei se pun intre paranteze

drepte; nu se trec datele din cdsuta tipografica (se trece s.l -sine loco sau s.n-sine

nomine); 1p

Anul publicérii se ia din pagina de titlu, coperts, dar si din césuta tipografica.cand nu

apare se trece s.a.(sine anno); 1p
Cand se scot carti definitiv din colectiile bibliotecii, preful, cota si numarul de inventar
se taie cu pix rosu printr-o linie incrucisati (x)-autorul si titlul nu se taie; 1p

Cénd o carte este pierdutd, se inlocuieste cu una identica si 1 se dd acelasi numir de
inventar, sau se poate primi aceeasi carte (autor, titlu), dar cu datele de aparitie, pret,
editie diferite. In acest caz, pe cartea noud se va trece preful de la cartea pierduti, pentru
a nu se modifica gestiunea bibliotecii; 1p

Nu se admit stersituri; 1p

In cazul in care s-a gresit, se anuleaza printr-o linie orizontali rosie, deasupra céreia se
face corectura cu cerneald neagri sau albastrd iar la rubrica »Mentiuni in R.I” se
certificd ,,corectat de mine” urmata de semnitura bibliotecarului. 1p

3. Evidenta periodicelor (seriale)

Serialul este o publicatie, in orice media, constituiti din parti succesive si avind de obicei
0 numerotare sau o indicatie cronologicd si care intentioneazi si apara o perioadia
nedeterminati de timp.Un document este considerat serial daci intruneste concomitent
aceste trei conditii:apare in parti succesive, are o numerotare sau o indicatie cronologici,
are o perioadd nedeterminati de aparitie. 1p

Serialele reprezinti:
1.Revistele
2.Ziarele



3.Jurnalele, revistele de specialitate

4. Seriile

5. Anuarele

6. Lucririle conferuntelor, congreselor 6x0,5p=3p

a)Revistele — un tip de serial, publicat la intervale regulate, mai frecvent decit un anual si mai
pufin frecvent decét un bisiptamanal si care Inm materialele prezentate se caracterizeazs printr-
o varietate de confinuturi si autori (atdt in interiorul articolului cat si de la un articol la
altul).Frecventa unei reviste poate fi: bisaptdmanali (cu o aparitie la doua sdptamani), lunara,
bilunard, trimestriala, semestrials (apare de dou ori pe an). 2p
b) Ziarele —un tip de publicatie seriald, ce apare la date si intervale stabilite, de obicei zilnic,
saptamanal sau de doui ori pe saptdmana si care prezinti evenimente si discutii pe puncte de
interes general curent. 2p

Subiectul al IT-lea 30p
2. Dezvoltarea colectiilor.Definifie. Mijloace de completare a colectiilor.Criterii de
completare i organizare a fondului documentar.

Se noteazi cu 5p definitie
Se noteazi cu 2p fiecare mijloc
Se noteazi cu 2,5p fiecare criteriu

Dezvoltarea colectiilor este un proces de crestere a colectiilor prin cumpirare, donatie
sau schimb. Sp

Mijloace de completare a colectiilor:
a) Achizitii de carti de la unitatile specializate in aprovizionarea sau vanzarea de carte

(edituri, depozite de carte, librarii, anticariate) 2p
b) Abonamente la publicatii periodice (seriale):reviste de specialitate, ziare (Tribuna
invétéméntului, Monitorul oficial, biblioteca, etc) 2p
¢) Donatii de la institutii, fundatii, asociatii si persoane fizice 2p
d) Transfer 2p
¢) Schimb interbibliotecar 2p

Criterii de completare si organizare a fondului documentar al bibliotecii:
a) Profilul, nivelul de invifimant si specificul unitaii de Invatamant;
2,5p
b) Recomandarile programelorscolare ale disciplinelor studiate in gcoal;
2,5p



¢) Cerinfele de informare si documentare ale utilizatorilor, pe baza studiului de
marketing efectuat de bibliotecarul scolar §i in baza obiectivelor unitatii de

invatadmant; 2,5p
d) Efectivul de cirti la raft;
2,5p
e) Activitatile propuse in planul de activitate anual al bibliotecii scolare;
2,5p
f) Alocarea fondurilor bugetare;
2,5p

Subiectul IIT
25p

Elaborafi descrierea unei publicatii monografice conform normelor ISBD(M) si specificati
zonele si elementele bibliografice constitutive

DELAVRANCEA, Barbu

Teatru/Barbu Delavrancea; Edifie ingrijita de Emilia St.Milicescu; Repere istorico-literare
alcatuite in redactie de Mihai Dascil.-Bucuresti: Editura Minerva, 1975.-350 pag.;20cm-
(,,Scriitori roméni™):17 lei

Seria ,,Patrimoniu”/Coperta seriei:Constantin Guluta

Zona I : zona titlului §i a mentiunilor de responsabilitate / Teatru
Zona II: zona editiei / Editie ingrijita de Emilia St.Milicescu
Zona III: zona datelor specifice anumitor categorii de documente —
Zona IV: zona datelor de publicare/distribuire si producere fizica / Bucuresti, Editura
Minerva,
1975
Zona V: zona descrierii fizice / 350 pag, 20 cm
Zona VI: zona colectiei — ,,Scriitori roméani”
Zona VII: zona notelor —
Zona VIII: zona ISBN, pret / 17 lei

Se acordi 16p pentru zonele si elementele bibliografice constitutive
Se acorda 9p pentru descrierea corectii a publicatiei (se are in vedere folosirea corecti a
elementelor si a punctuatiei obligatorii)



